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ВВЕДЕНИЕ
Выполнение выпускной квалификационной работы (ВКР) является завершающим и наиболее сложным этапом в образовательном процессе в высшей школе, важным инструментом итогового контроля качества образования. 
Выпускная квалификационная работа по направлению «Юриспруденция» представляет собой работу, являющуюся интегративной работой по нескольким профильным дисциплинам, объединяющей теорию и практику комплексного научного решения исследуемой проблемы. В процессе подготовки и защиты ВКР выпускник должен показать свои знания и способности в решении проблем права, умение работать с теоретическим и эмпирическим материалом, навыки по самостоятельному проектированию, подготовке и проведению исследования, письменному изложению полученных результатов, табличному и графическому представлению данных. 
ВКР может выполняться в развитие темы курсовой работы и включать в себя ранее проведенное исследование. Методическое пособие по выполнению ВКР для студентов направления «Юриспруденция» основывается на методических указаниях к выполнению курсовых работ по дисциплинам этого направления и является их логическим продолжением, образуя с последними методическое единство.

В результате успешной защиты студентом ВКР государственная экзаменационная комиссия принимает решение о присвоении выпускнику квалификации «Бакалавр». На основании этого решения выдается документ – диплом о высшем образовании по направлению «Юриспруденция».

Цель данных методических указаний состоит в том, чтобы ознакомить студентов с требованиями к представлению результатов исследования, прежде всего, к оформлению выпускной квалификационной работы, и дать необходимые пояснения по их выполнению.

Методические указания предназначены для студентов экономического факультета, обучающихся по направлению «Юриспруденция», которым предстоит написание выпускной квалификационной работы. Они содержат основные требования, предъявляемые к оформлению выпускных квалификационных работ в вузе, адаптированные к направлению «Юриспруденция».
1. МЕТОДИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ОРГАНИЗАЦИИ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1.1 Цель, конечные результаты и основные этапы 
выполнения выпускной квалификационной работы
Цель выполнения ВКР:

- углубление, систематизация и обобщение теоретических знаний и практических умений студента по направлению подготовки;

- применение полученных знаний при решении прикладных задач по направлению подготовки;

- приобщение студента к самостоятельной научно-исследовательской работе, к творческому решению научно-практических проблем; 

- овладение методами обобщения и систематизации накопленных знаний в процессе обучения и в ходе производственной практики;

- оценка подготовленности студента к практической деятельности в современных условиях;

- презентация умений публичной дискуссии и защиты предложений и рекомендаций.

Выполненная ВКР должна:

- показать достаточный уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять теоретические и практические знания при решении конкретных задач сферы деятельности;

- строиться на основе четко разработанной программы исследования, включающей формулировку проблемы, определение объекта, предмета, задач и методов исследования;

- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения.

Период написания работы состоит из следующих этапов:
1. Выбор и закрепление объекта преддипломной практики. 
2. Выбор и закрепление темы ВКР.

3. Разработка и утверждение задания на выполнение ВКР. 

4. Сбор материала для выполнения ВКР.

5. Написание и оформление ВКР. 

6. Предварительная защита работы на кафедре. 

7. Внешнее рецензирование работы. 
8. Защита на заседании Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).

1.2 Требования к выпускной квалификационной работе
ВКР представляет собой самостоятельное комплексное научно-практическое исследование одной из актуальных проблем по направлению обучения студента. 
К ВКР предъявляются следующие требования: 
1. отражение теоретического и научно-исследовательского характера решаемых задач;
2. целевая направленность на достижение конкретных практически значимых результатов, связанных с правоприменительной практикой в сфере гражданско-правовых отношений;
3. конкретность, применимость юридических знаний на практике;
4. соответствие уровня разработки ВКР современному уровню научных разработок, методических положений и рекомендаций, отраженных в специальной литературе;
5. самостоятельность, способность вырабатывать и защищать оригинальные подходы к решению исследовательских и практических задач;
6. целостность, логичность, доказательность, лаконизм, четкое и ясное изложение материала, а также достоверность представленных фактов;
7. культура оформления ВКР.
На этапе завершения выполнения ВКР студентам рекомендуется проверять подготовленный материал на соответствие представленным требованиям.
ВКР выполняются в виде бакалаврской работы.
1.3 Выбор и утверждение темы выпускной квалификационной работы
Перечни тем выпускных квалификационных работ определяются выпускающей кафедрой. Выбирая тему работы, студент учитывает ее актуальность, научную, теоретическую и практическую значимость, наличие специальной литературы по теме, нормативной базы и правоприменительной практики, а также свои желания и интересы, способность реализовать поставленные цели и задачи. Кроме того, при выборе темы студент может учесть также тот факт, что при написании выпускной квалификационной работы могут быть использованы курсовые работы по отраслевым юридическим дисциплинам, выполненные студентом в процессе обучения.

По согласованию с руководителем студент может написать выпускную квалификационную работу на тему, предложенную им самим. При этом необходимо обосновать ее актуальность, а также теоретическую и практическую значимость. 
Список тем ВКР на следующий учебный год обсуждается на заседании выпускающей кафедры и утверждается приказом ректора Института до 25 июня. После утверждения список тем ВКР доводится до сведения студентов и размещается на сайте Института.
Темы ВКР должны быть связаны с характером будущей деятельности обучающегося и соответствовать целям его подготовки, в формулировках тем должен быть отражен прикладной характер выполняемой работы.
Написание выпускной квалификационной работы несколькими студентами на одну тему не допускается. Исключение могут составлять случаи, когда по согласованию с руководителем каждым из авторов будут рассматриваться различные аспекты темы.

Выбранная тема выпускной квалификационной работы должна быть согласована с преподавателем, осуществляющим руководство данной работой, а также зарегистрирована на кафедре, по которой будет выполняться данная работа. С этой целью студент подает письменное заявление на имя заведующего кафедрой, в котором просит утвердить избранную тему выпускной квалификационной работы и назначить руководителя. Закрепление за студентом темы ВКР осуществляется по его письменному заявлению на имя заведующего кафедрой (Приложение 1) до начала производственной практики. 

Заявления, поступившие на кафедру, визируются будущим руководителем выпускной квалификационной работы и поступают на утверждение заведующему кафедрой.  Кроме того, необходимо обратить внимание, что в дальнейшем на титульном листе работы, в задании, отзыве и рецензии тема выпускной квалификационной работе должна формулироваться строго в соответствии с приказом.
Заявления студентов рассматриваются на  заседании кафедры гражданского права и процесса, которое должно быть проведено не позднее, чем за один календарный месяц до защиты ВКР. Решение кафедры оформляется протоколом. В решении кафедры фиксируются следующие позиции: тема выпускной квалификационной работы (в том числе корректировка) согласно заявлению, научный руководитель выпускной квалификационной работы.
Решение об утверждении тем ВКР передается в деканат не позднее, чем за один календарный месяц до защиты ВКР для формирования распоряжения о закреплении тем ВКР и научных руководителей ВКР. Темы ВКР и научные руководители закрепляются за студентами распоряжением проректора по учебно-методической и воспитательной работе  по представлению заведующего выпускающей кафедрой.
1.4 Задание на выполнение выпускной квалификационной работы
Задание на выполнение выпускной квалификационной работы составляется по установленной форме (Приложение 4). В нем должны быть указаны: фамилия, имя, отчество студента, тема работы, срок сдачи студентом законченной работы, основные вопросы, подлежащие разработке (исследованию), консультанты по работе, дата выдачи задания.

В разделе «Тема выпускной квалификационной работы» указывается полное наименование темы в соответствии с распоряжением проректора, дата и номер распоряжения. Срок сдачи студентом законченной работы определяется числом, месяцем и годом завершения работы и представления ее на выпускающую кафедру для визирования заведующим кафедрой.

В разделе «Основные вопросы, подлежащие разработке (исследованию) или краткое содержание ВКР» приводится краткий перечень вопросов по каждому из разделов ВКР.

При необходимости в разделе «Консультанты по ВКР» указываются фамилии, инициалы, должности и ученые степени консультантов по отдельным разделам работы.

Дата выдачи задания определяется числом, месяцем и годом получения студентом данного задания.

Задание на выполнение ВКР подписывается руководителем и студентом, принявшим его к исполнению.
Помимо задания руководитель выдает студенту «Календарный план» (Приложение 5), в котором определены сроки завершения выполнения каждого раздела ВКР.
1.5 Руководство и контроль выполнения 
выпускной квалификационной работы
К подготовке ВКР допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы.

Общее руководство и контроль выполнения ВКР осуществляют кафедра гражданского права и процесса и деканат экономического факультета. Заведующий кафедрой назначает руководителями ВКР преподавателей кафедры, а также привлекает для руководства и консультирования высококвалифицированных специалистов сторонних организаций.

Руководитель ВКР проводит следующие мероприятия в течение всего периода написания ВКР:

– выдает студенту задание на выполнение ВКР до начала производственной практики, которое после нее уточняется и корректируется;

– оказывает помощь студенту в сборе и обобщении необходимых материалов;

– систематически консультирует студента;

– контролирует выполнение студентом всех разделов работы в сроки, установленные графиком;

– осуществляет общий контроль за ходом выполнения работы и предоставляет сведения о степени ее готовности выпускающей кафедре;

– представляет законченную ВКР со своим отзывом (форма отзыва приведена в Приложении 7) заведующему кафедрой для допуска к защите.

Ответственность за качество оформления ВКР и стиль изложения материала полностью возлагается на студента! Он также несет полную ответственность за опечатки, ошибки и другие погрешности, возникшие вследствие машинописи. Работа с большим количеством неисправленных опечаток не допускается к защите, либо может быть снята с защиты.
В целях повышения качества выполнения ВКР по представлению ее руководителя допускается привлечение консультантов, которые работают в тесном контакте с руководителем работы и в пределах своих полномочий решают необходимые вопросы выполнения ВКР.

Основным документом, позволяющим планировать и контролировать ход выполнения ВКР, является календарный план, который включает все этапы работы: изучение литературы, сбор, обобщение и анализ исходных данных, составление черновых вариантов ВКР, его оформление, рецензирование, подготовку к защите.

На кафедральных заседаниях регулярно рассматривается ход выполнения ВКР, дается заключение о соответствии выполненных работ предъявляемым к ним требованиям, делаются замечания и даются рекомендации по улучшению качества работы.

За один месяц до защиты заведующий выпускающей кафедрой организует проведение предварительных защит ВКР.
Готовая работа в сброшюрованном виде и ее электронная копия (диск/дискета) должны быть сданы руководителю не позднее, чем за 3 недели до защиты.

Перед сдачей ВКР руководителю студент должен поставить на титульном листе свою подпись и получить подпись консультанта (если он назначен). После проверки ВКР руководитель подписывает титульный лист ВКР, прилагает к нему отчет о проверке работы на портале «Антиплагиат» (Приложение 6)  и представляет работу и отзыв на нее заведующему кафедрой на утверждение не позднее, чем за две недели до защиты. Выпускная квалификационная работа, получившая отрицательный отзыв руководителя, на рецензирование не передается и на защиту не допускается.

Ознакомившись с ВКР и отзывом руководителя, заведующий кафедрой определяет ее соответствие установленным требованиям, принимает решение о допуске работы к защите, и ставит подпись на титульном листе. В случае если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите, рассмотрение вопроса выносится на заседание кафедры с обязательным участием научного руководителя работы и студента. В случае отрицательного решения кафедры студент к защите ВКР не допускается и подлежит отчислению из Института.
После этого выпускник представляет ВКР рецензенту. Состав рецензентов утверждается заведующим кафедрой и доводится до сведения преподавателей и студентов. В письменном отзыве рецензента на ВКР (Приложение 7) должны отмечаться:

- актуальность и значимость темы исследования;

- краткое описание содержания ВКР;

- оценка логической последовательности изложения теоретического и практического материала; 

- аргументированность выводов по итогам выполненного исследования; 

- возможность практического использования полученных результатов;

- оригинальность, новизна, глубина и обоснованность решений;

- использование библиографических источников; 

- недостатки, присутствующие в работе; 

- особые достоинства работы, замечания, пожелания и предложения; 
- соответствие выполненной работы требованиям, предъявляемым к ВКР;

- качество оформления работы;

- общая оценка выполненной работы.

Письменный отзыв рецензента завершается общим выводом о возможности присвоения автору ВКР соответствующей квалификации. Подпись рецензента заверяется печатью организации, в которой он работает (для внешних рецензентов). 
ВКР с документами должна быть сдана заведующему кафедрой не позднее, чем за три дня до защиты.

Расписание защиты ВКР и списки групп студентов, защищающихся в конкретный день, доводятся кафедрой до сведения студентов не позднее, чем за одну неделю до начала работы государственной экзаменационной комиссии. 

Выпускная квалификационная работа с рецензией направляется в Государственную экзаменационную комиссию (ГЭК).
1.6 Порядок защиты выпускной квалификационной работы
Допуск к защите ВКР осуществляется приказом ректора за три дня до защиты. Студенты, чьи темы не были утверждены на заседании выпускающей кафедры, подлежат отчислению из Института.
В ГЭК представляются следующие документы:

- выписка из учебной карточки студента; 

- зачетная книжка студента; 

- копия приказа о допуске к государственному экзамену;

- копия распоряжения об утверждении тематики ВКР и руководителей;

- копия приказа о допуске к защите ВКР;

- выпускная квалификационная работа;

- отзыв руководителя на ВКР;

- рецензия на ВКР;

- отчет о проверке работы в Системе «Антиплагиат». 
Выпускная квалификационная работа с указанными документами представляется в ГЭК не позднее, чем за три дня до назначенного срока защиты. Дополнительно в ГЭК могут быть представлены другие материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы (копии статей, тезисов выступлений на конференциях, акты внедрения результатов исследования и т.п.).
Защита ВКР проводится на открытых заседаниях государственных экзаменационных комиссий. Кроме членов комиссии, рекомендуется присутствие на защите руководителя ВКР и, по возможности, рецензента.

Защита начинается с доклада (краткого сообщения) студента по теме ВКР. Для доклада студенту отводится 7-10 минут, что соответствует 4-5 страницам обычного текста, набранного межстрочным интервалом 1,5 мм (структура выступления приведена в Приложении № 9). Студент должен делать доклад свободно, не читая письменного текста. Рекомендуется в процессе доклада использовать компьютерную презентацию работы, заранее подготовленный наглядный графический  или иной материал, иллюстрирующий основные положения работы. По окончании сообщения студент отвечает на вопросы. Вопросы по содержанию ВКР могут быть заданы не только членами государственной экзаменационной комиссии, но и любым присутствующим на защите. Далее зачитываются отзыв руководителя и рецензия. После этого происходит обмен мнениями, в котором могут принять участие все желающие. После окончания обмена мнениями студенту дается заключительное слово.
Перед защитой секретарь ГЭК передает ВКР и прочие документы председателю комиссии, после чего приглашает выпускника и зачитывает соответствующие документы, после этого слово для доклада представляется выпускнику. После окончания доклада выпускнику задаются вопросы, на которые он обязан дать полные и исчерпывающие ответы, демонстрируя умение быстро ориентироваться в различных вопросах и уровень профессиональной подготовки, при этом выпускнику разрешается пользоваться текстом ВКР и графическими материалами. 

После ответов на вопросы секретарь ГЭК зачитывает отзыв рецензента, с которым выпускник должен быть предварительно ознакомлен. Выпускнику предоставляется заключительное слово, в котором он  отвечает на замечания рецензента. На заседании ГЭК оглашаются также поступившие на ВКР отзывы организаций и отдельных лиц. Далее слово может быть предоставлено членам ГЭК, руководителю работы и рецензенту для кратких выступлений.

По окончании публичной защиты ГЭК на закрытом заседании обсуждает результаты защиты ВКР и оценивает выпускную квалификационную работу. Результаты выполнения и защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», после чего в тот же день происходит объявление результатов защиты. 
«Отлично» -  выставляется в случае, если квалификационная работа посвящена актуальной и научно значимой теме, исследование базируется на анализе ситуации по данной проблеме и автор работы, продемонстрировал необходимые навыки анализа источников. Работа состоит из теоретического раздела и описания практической реализации, которая демонстрирует приобретенные навыки использования современных информационных технологий и методов построения информационных систем. В работе присутствует обстоятельный  анализ проблемы, последовательно и верно определены цели и задачи. Работа имеет четкую внутреннюю логическую структуру. В ходе защиты автор уверенно и аргументировано ответил на замечания рецензентов, а сам процесс защиты продемонстрировал полную разработанность избранной научной проблемы и компетентность выпускника.

«Хорошо» – выставляется в случае, если работа посвящена актуальной и научно значимой теме, исследование базируется на анализе ситуации по данной проблеме и автор работы  продемонстрировал необходимые навыки анализа источников. Работа состоит из теоретического раздела и описания практической реализации, которая демонстрирует приобретенные навыки использования современных информационных технологий и методов построения информационных систем. В работе присутствует обстоятельный  анализ проблемы, последовательно и верно определены цели и задачи. Работа иметь четкую внутреннюю логическую структуру. В ходе защиты автор достаточно полно и обоснованно ответил на замечания рецензентов, а сам процесс защиты продемонстрировал необходимую и в целом доказанную разработанность избранной научной проблемы. Вместе с тем, работа содержит ряд недостатков, не имеющих принципиального характера.

«Удовлетворительно» – выставляется в случае, если бакалавр продемонстрировал слабые знания некоторых научных проблем в рамках тематики квалификационной работы. В процессе защиты работы, в тексте ВКР, в представленных презентационных материалах допущены значительные фактические ошибки. В случае отсутствия четкой формулировки актуальности, целей и задач дипломного проекта. Работа не полностью соответствует всем формальным требованиям, предъявляемым к подобного рода работам.

«Неудовлетворительно» – выставляется в случае, если в процессе защиты ВКР выявились факты плагиата основных результатов работы, несоответствие заявленных в ВКР полученных результатов, реальному состоянию дел, необоснованность достаточно важных для данной работы высказываний, достижений и разработок.
Решения ГЭК принимаются простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. Все решения ГЭК оформляются протоколами.

По положительным результатам государственной итоговой аттестации ГЭК принимает решение о присвоении выпускнику квалификации «бакалавр» и выдаче диплома о высшем образовании.
Защищенные выпускные квалификационные работы сдаются под расписку на кафедру и затем хранятся в архиве вуза в течение пяти лет.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ выпускной квалификационной РАБОТЫ
2.1 Структура выпускной квалификационной работы
Рекомендуется следующая структура выпускной квалификационной работы:

– введение;

– сравнение передовых отечественных и зарубежных технологий и решений;

– основная часть (состоящая из разделов, поделенных на подразделы и пункты);

– заключение;

– библиографический список.
Кроме того, структура выпускной квалификационной работы может включать в себя список принятых в работе обозначений и сокращений, а также приложения, если таковые в работе имеются. 

Основная часть выпускной квалификационной работы разбивается на разделы и подразделы. Работа должна содержать как минимум три раздела, содержащих как минимум по два подраздела. Выделение разделов, не разбитых на подразделы не допускается.

План работы должен быть логичным. Как правило, в первом разделе исследуется исторический аспект темы либо анализируются общетеоретические вопросы. В последующих разделах исследуются частные, специфические вопросы, а лишь затем вопросы практического и проблемного характера. План выпускной квалификационной работы должен также составляться с учетом того, что количество страниц в каждом разделе и каждом подразделе должно быть примерно одинаковым, чтобы работа выглядела пропорционально.

Названия подразделов должны отвечать их содержанию, а названия разделов должны охватывать собой содержание входящих в них подразделов. Соответственно, содержание всех разделов должно раскрыть тему и охватываться ее названием. Следует отметить, что название разделов не должно совпадать с названием темы выпускной квалификационной работы.

2.2 Требования к содержанию структурных 
элементов выпускной квалификационной работы
Титульный лист является первой страницей ВКР и служит источником информации, для обработки и поиска документа.
На титульном листе приводят следующие сведения: 

· наименование организации – исполнителя ВКР; 

· наименование факультета и кафедры;

· гриф допуска к защите с указанием данных заведующего кафедрой (ученое звание, ученая степень, ФИО) и даты;

· наименование работы;

· направление подготовки в соответствии с направлениями бакалавриата;

· полная расшифровка ФИО (фамилия, имя, отчество) автора ВКР;

· данные о руководителях ВКР (должности, ученые степени, ученые звания, фамилии и инициалы, подписи);

· данные об авторе ВКР (фамилия и инициалы, подпись);

· город и год выполнения работы.

Содержание включает наименование всех разделов, подразделов, введение, заключение, список использованных источников и литературы, наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы ВКР. 

Во введении следует четко и убедительно формулировать актуальность, новизну и практическую значимость темы, записывая формулировку каждого показателя качества работы с абзацного отступа. 

То, как автор работы умеет выбрать тему и насколько правильно он эту тему понимает и оценивает с точки зрения своевременности и социальной значимости, характеризует его научную зрелость и профессиональную подготовленность.

Введение к ВКР очень ответственная часть, так как введение не только ориентирует в дальнейшем раскрытии темы, но и содержит  все необходимые квалификационные характеристики работы:

·  актуальность выбранной темы;

·  цель и задачи исследования;

·  объект и предмет исследования;

·  методологическая основа исследования;

·  практическая значимость работы;

·  анализ источниковой базы;

·  степень изученности темы.

Объем введения – не более 3 страниц.

А) Актуальность
. Обоснование актуальности темы исследования – одно из основных требований, предъявляемых к ВКР. Для студента-выпускника выбор темы исследования начинается, прежде всего, с выбора наиболее интересующего его предмета из ранее изученных, а также с учетом его интересов в дальнейшей профессиональной деятельности. Студент-выпускник должен кратко обосновать причины выбора именно данной темы, охарактеризовать особенности современного состояния права и других общественных явлений, которые актуализируют выбор темы. 
Б) Степень разработанности проблемы. В данной части работы необходимо указать всех наиболее значимых авторов, проводивших научные или научно-практические исследования по выбранной теме, показать недостаточность разработки выбранной темы исследования в научных исследованиях на современном этапе развития общества, необходимость изучения проблемы в новых современных социально-политических, правовых и иных условиях и т.д.
В) Объект и предмет исследования. 

Объект изучения – это явление, на которое направлена исследовательская деятельность субъекта. 

Предмет изучения – это планируемые к исследованию конкретные свойства объекта. Предмет изучения раскрывается только в том случае, когда необходимо, исходя из характера выбранного объекта, детализировать, что же конкретно будет исследоваться. Для предмета исследования формулируются цель и задачи.
Г) Цель и задачи исследования. 

Цель исследования – конечный итог работы, мысленное предвосхищение (прогнозирование) результата, определение оптимальных путей решения задач в условиях выбора методов и приемов исследования в процессе подготовки выпускной квалификационной работы студентом-выпускником. Исходя из развития цели работы, определяются задачи исследования.
Задачи исследования представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы по достижению основной цели. Обычно задачи формулируются в форме перечисления (проанализировать..., разработать..., обобщить..., выявить..., доказать..., внедрить..., показать..., выработать..., изыскать..., найти..., изучить..., определить..., описать..., установить..., выяснить..., вывести формулу..., дать рекомендации..., установить взаимосвязь..., сделать прогноз... и т.п.). Формулировки задач необходимо производить тщательнее, поскольку описание их решения должно составить содержание глав выпускной квалификационной работы. Это важно также и потому, что заголовки глав довольно часто рождаются из формулировок задач работы.

Д) Методы исследования. 

Метод исследования – это способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах жизнедеятельности. Иными словами, метод – это совокупность приемов, а прием – это часть метода.

Необходимо отметить, что методология юридической науки включает в себя три блока методов: общенаучные, частнонаучные и специально-научные методы исследования. Общенаучные методы используются наукой в целом и делятся на эмпирические (наблюдение, сравнение, эксперимент и т.п.) и теоретические (анализ, синтез, индукция, дедукция, абстрагирование, моделирование, системно-структурный анализ и т. д.). Частнонаучные методы исследования представляют собой приемы, разработанные в рамках какой-либо другой науки, но применяемые к исследованию государственно-правовой действительности. Это может быть статистический, математический, конкретно-социологический, исторический, кибернетический, синергетический и другие. Специально-научные методы познания – это методы, вырабатываемые и используемые только юридической наукой: специально-юридический метод, догматический подход, метод сравнительного правоведения, методы толкования норм права и другие. При написании выпускной квалификационной работы студент может использовать несколько методов. В частности, рассмотреть вопрос о возникновении и развитии исследуемого государственно-правового явления (исторический подход), дать его понятие, проанализировать его признаки (логические приемы), охарактеризовать его функции (функциональный подход), исследовать его структуру и связь с иными государственно-правовыми явлениями (системно-структурный анализ), классифицировать его на виды (метод классификации или типология), сравнить эти виды (сравнительно-правовой подход) и т. д. При исследовании этих вопросов можно использовать отечественное и зарубежное законодательство, используя методы толкования норм права, юридическую практику (эмпирические подходы).

Следующим этапом написания введения выпускной квалификационной работы является определение теоретической, нормативной и практической (эмпирической) основы.

Теоретическую основу выпускной квалификационной работы составляют использованные в процессе написания их основной части монографии, учебники и учебные пособия, статьи из различного рода сборников, журналов, газет, а также диссертации и авторефераты диссертаций. От библиографического списка выпускной квалификационной работы ее теоретическая основа отличается тем, что здесь указываются фамилии тех авторов, труды которых легли в основу работы, стали главной отправной точкой при ее написании, составили всю методологию исследования.

Нормативная основа выпускной квалификационной работы включает в себя указание на основные нормативные правовые акты, которые были использованы при написании работы. Желательно, чтобы это были не только акты, принятые и действующие на федеральном уровне, но и акты регионального и местного значения. 

Практическую (эмпирическую) основу выпускной квалификационной работы составляют материалы судебной и иной правоприменительной практики, которые были использованы в работе. 
Е) Практическая значимость. Практическая значимость заключается в возможности использовать результаты исследования в практической деятельности. 
Ж) Некоторые работы могут содержать элементы научной новизны (если студент подтверждает и обновляет практические достижения науки). Определение научной новизны относится ко всему исследованию в целом. Научная новизна в зависимости от характера и сущности исследования может формулироваться по-разному. Так, для теоретических работ научная новизна определяется тем, что нового внесено в теорию и методику исследуемого предмета. Для работ практической направленности научная новизна определяется результатом, который был получен впервые, возможно подтвержден и обновлен или развивает и уточняет сложившиеся ранее научные представления и практические достижения.
Заключительным этапом работы над введением является указание на структуру выпускной квалификационной работы. Здесь указывается, из каких структурных элементов она состоит, сколько в ней глав, сколько параграфов.

Правильный выбор первого шага работы имеет важное методологическое значение. Чаще всего, четко следуя утвержденному плану выпускной квалификационной работы, студент в первую очередь пытается написать введение. Однако это  является сложным этапом, поскольку написать введение к еще не написанной работе весьма затруднительно. Поэтому целесообразно корректировать введение к уже готовой выпускной квалификационной работе. В этом случае будет возможность четче определить ее объект и предмет, цели и задачи, выделить использованные в ней методы, ее теоретическую, нормативную и эмпирическую основы.

Основная (содержательная) часть выпускной 
квалификационной работы
Изложение материала в ВКР должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть логически связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от вопроса к вопросу.

В разделах (главах)  основной части ВКР подробно рассматривается методика и техника исследования, излагаются и обобщаются результаты.

Стиль изложения выпускной квалификационной работы должен быть научным, он характеризуется использованием специальной юридической терминологией, точностью и однозначностью определений и выражений. Важной чертой научного стиля изложения является последовательное отстаивание принятой теоретической позиции, логичность, объективность оценок и суждений, аргументированность выводов и положений. Эмоциональные моменты и личные пристрастия в тексте научного произведения не допускаются. Свое мнение, как правило, излагается от неопределенного лица. Для этого используются следующие выражения: «думается…», «представляется…» и т. п.

В работе рекомендуется избегать повторений, растянутых фраз, нагромождения придаточных предложений и вводных слов. Текст выпускной квалификационной работы необходимо излагать краткими и ясными для понимания предложениями.

Работа должна носить самостоятельный и творческий характер. Не допускается механическое списывание материала учебников и иных источников, цитирование без ссылок на автора и источник.

Библиографическая ссылка – это совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте выпускной квалификационной работы документе (источнике), необходимых для его общей характеристики, идентификации и поиска.

Не рекомендуется перегружать работу цитатами, поскольку среди них авторская мысль теряется. К цитированию следует прибегать, когда заимствуется чужая мысль или свои суждения подкрепляются ссылкой на другого автора, либо, наоборот, высказывается несогласие с его точкой зрения.

Изложение выпускной квалификационной работы должно содержать  критическую оценку точек зрения, высказанных в литературе по рассматриваемому вопросу, собственную их оценку, выводы, аргументы и предложения на этот счет. Теоретические выводы и предложения рекомендуется снабжать ссылками на законодательство и правоприменительную практику.

Основная часть выпускной квалификационной работы должна содержать:

– выбор направления исследований;

– обзор литературных и иных источников информации по исследуемой проблематике;

– описание методики решения конкретных задач, поставленных в работе;

– обоснование, обобщение оценку достоверности полученных результатов исследования;

– исчерпывающие выводы по полученным результатам.

Обзор литературы по теме исследования должен полно излагать состояние проблемы (историю вопроса), которой посвящена работа. Сведения, содержащиеся в обзоре, должны позволить объективно оценить результаты и современный уровень исследования в ВКР, его актуальность, целесообразность выбранного пути исследования и средств достижения цели. 

Очевидность актуальности темы, целесообразности выбранного пути  как следствие результатов анализа современного состояния исследуемой проблемы (вопроса),  формулируется  в  заключительной части обзора литературы по теме исследования. 

В последующих разделах должно быть изложение основных предпосылок исследования, принципов, положенных в основу исследования или разработки, описана методика, основные ключевые моменты исследования. Разделы должны заканчиваться обсуждением  результатов, где кроме подведения итогов выполненной работы с обоснованием выбора решений, должны содержаться намеченные автором пути и прогнозы дальнейших исследований по теме.

Содержание разделов (глав) основной части должно точно соответствовать теме ВКР и полностью ее раскрывать. Эти разделы (главы) должны показать умение выпускника сжато, логично и аргументировано излагать материал.

Заключение должно содержать краткие выводы по результатам исследования, отражающим новизну и практическую значимость работы, предложения по использованию ее результатов.

Заключение должно содержать только те выводы, которые согласуются с целью исследования, сформулированной в разделе «Введение» и должны быть изложены таким образом, чтоб их содержание было понятно без чтения текста работы. Выводы формулируются по пунктам так, как они должны быть оглашены в конце доклада на защите ВКР.

В заключении суммируют теоретические и практические выводы, а также те предложения, к которым автор пришел в результате проведенного исследования. Именно здесь в концентрированной форме закрепляется так называемое «выводное знание», являющееся новым по отношению к исходному материалу, и именно оно выносится на рассмотрение ИЭК. Соответственно, данные выводы и предложения должны быть четкими, понятными и доказательными, логически вытекать из содержания разделов (глав) работы. На их основе у рецензента, членов экзаменационной комиссии должно сформироваться целостное представление о содержании, значимости и ценности представленного исследования.

Прикладное значение ВКР подтверждается справкой о внедрении результатов исследований, проведенных бакалавром.

Заключение составляет  не более 3-5 страниц.

Список использованных источников. В конце ВКР необходимо привести список использованной литературы. Список использованной литературы должен содержать не менее 40 источников, изученных автором, и быть оформлен в соответствии с ГОСТом (автор, название источника, место издания, издательство, год издания и количество страниц текста). Образец оформления представлен в Приложении 7. 
Фамилии авторов и заглавий произведений (если автор не указан) размещаются строго по алфавиту. В одном списке разные алфавиты не смешиваются, иностранные источники обычно размещают в конце перечня всех материалов. Принцип расположения в алфавитном списке – «слово за словом», то есть при совпадении первых слов – по алфавиту вторых и т.д., при нескольких работах одного автора – по алфавиту заглавий, при нескольких работах авторов, написанных им в соавторстве с другими – по алфавиту фамилий соавторов.

На все приводимые литературные источники должны быть ссылки в работе с указанием номеров страниц.

Указатель принятых сокращений. Данный структурный элемент выпускной квалификационной работы не является обязательным и приводится при необходимости, если в работе используется значительное количество (как правило, больше пяти) обозначений и сокращений.

Специфика выпускной квалификационной работы по юридическим дисциплинам состоит в том, что частые ссылки на законодательство, требуют введения сокращений их наименования. Например, Гражданский кодекс Российской Федерации – ГК РФ, Трудовой кодекс Российской Федерации – ТК РФ и др. Кроме того, часто сокращаются наименования источников официального опубликования нормативных правовых актов или материалов правоприменительной практики. Например, Собрание законодательства Российской Федерации – СЗ РФ, Сборник актов Президента и Правительства Российской Федерации – САПП РФ, Вестник Конституционного Суда Российской Федерации – ВКС и др. Иногда могут сокращаться наименования некоторых государственных органов. Например, Министерство юстиции Российской Федерации – Минюст и др. 

При использовании сокращений в работе применяются определенные правила, согласно которым сначала делают указание на полное наименование, а затем в скобках указывают его сокращенный вариант. Например: «Статья 15 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее по тексту – ГК РФ) указывает, что …».

Приложения

Приложение, как и список принятых в работе сокращений и обозначений, не является обязательным элементом выпускной квалификационной работы и включается в нее по необходимости. В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с темой работы, которые не вошли в ее основную часть. Это, как правило, следующая информация:

– формы описываемых документов;

– таблицы, схемы, графики и иллюстрации вспомогательного характера;

– примеры правовых актов;

– решения тех или иных органов;

– тексты нормативных правовых актов;

– проекты нормативных правовых актов;

– акты внедрения результатов работы и др.

(Пример оформления Приложения представлен в Приложении № 11.)
Особо обращаем внимание студентов на наиболее часто встречающиеся ошибки и недочеты в выпускных квалификационных работах:

1. Казенный стиль, неудобный для восприятия (штампы);
2. Отсутствие собственных оценок, мыслей, предположений;
3. Отсутствие ссылок на исследования ученых и практиков и другие цитируемые источники;
4. Отсутствие аргументированных выводов, обоснованности предложений;
5. Несоответствие содержания и формы, то есть несовпадение основного текста и выводов, как по главам, так и в целом по работе.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ выпускной квалификационной РАБОТЫ
3.1 Общие правила
Выпускная квалификационная работа с соответствующими схемами, таблицами и другими материалами оформляется на одной стороне листа формата А4 (297 х 210), используются принятые на практике унифицированные методы оформления. Размер левого поля 30 мм, правого 15 мм, верхнего – 15 мм, нижнего – 20 мм. Шрифт – Times New Roman, размер – 14, межстрочный интервал – 1,5. Фразы, начинающиеся с новой строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки (1,25 см). 

Объем выпускной квалификационной работы (без списка литературы и приложений) должен составлять не менее 50 и не более 60 страниц машинописного (набранного на компьютере) текста. 
Страницы выпускной квалификационной работы должны быть пронумерованы сквозной нумерацией в центре нижней части листа. Первой страницей является титульный лист (Приложение 2), на котором номер страницы не проставляется. После титульного листа помещается содержание с указанием номеров страниц (Приложение 3). Выпускная квалификационная работа должна быть переплетена или сброшюрована единым для работ кафедры образом.
Оформление титульного листа производится в соответствии с принятой формой. На титульном листе обязательны: подписи студента, выполнившего работу, руководителя работы, консультантов по разделам, заведующего выпускающей кафедрой. Справа от каждой подписи указывают инициалы и фамилию лица, подписавшего документ, а ниже подписи – дату подписания. Внизу указывается год выполнения ВКР.

«СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «НАИМЕНОВАНИЕ ГЛАВ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» служат заголовками структурных элементов ВКР, пишутся заглавными буквами по центру страницы. Перенос слов недопустим!
Содержание должно включать все разделы и подразделы ВКР с указанием страниц начала каждого раздела и подраздела. Рекомендуется оформлять содержание в форме невидимой таблицы.

ВНИМАНИЕ! В содержании перед такими структурными элементами как «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» номер не проставляется!

Текст выпускной квалификационной работы подразделяют на главы (разделы) и параграфы (подразделы). Каждый из параграфов должен содержать примерно равное количество страниц. 

Главы должны иметь порядковые номера, обозначаемые арабской цифрой. Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа состоит из двух цифр: номера главы и номера параграфа, разделенных точкой. Например: «3.1» (первый параграф третьей главы). После номера параграфа точка не ставится. 
Пример:
1 – нумерация глав

1.1

1.2          нумерация параграфов

1.3

2 – нумерация глав

2.1 – нумерация параграфов

2.2 – нумерация параграфов

Названия глав, параграфов и пунктов не должны совпадать ни друг с другом, ни с названием темы выпускной квалификационной работы! Названия всех глав, параграфов и пунктов строятся содержательно, отражая раскрываемые в них идеи. Их назначение – направлять внимание и пишущего, и читающего на конкретную идею, конкретный материал.

Переносы слов в заголовках глав, параграфов и пунктов не допускаются. Точка в конце заголовка не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Подчеркивание заголовков не допускается. Расстояние между заголовками главы, параграфа и последующим текстом так же, как и расстояние между заголовками и предыдущим текстом, должно быть равно 1 пробелу. Название каждой главы и параграфа в тексте работы можно писать более крупным шрифтом, чем весь остальной текст, а также выделять жирным шрифтом. Каждая новая глава начинается с новой страницы. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы, приложениям. Параграфы (подразделы) и пункты внутри параграфа располагаются последовательно друг за другом. 

Законченная мысль должна выделяться в самостоятельный абзац.

Если в тексте применяются сокращения слов, за исключением общепринятых, то в приложении приводится расшифровка этих сокращений. В приложения целесообразно выносить и вспомогательные материалы, содержащие исходные данные, а также табличную и графическую информацию объемом более одной страницы.
В работе допускается употребление следующих общепринятых сокращений:

– самостоятельно употребляемые сокращения: и др., и пр., и т. д., и т. п., т. о., т. е.;

– слова, сокращаемые только при именах, фамилиях, географических названиях: г-жа (госпожа), г-н (господин), им. (имени), т. (товарищ), г. (город), д. (деревня), обл. (область), с. (село);

– слова, сокращаемые при датах в цифровой форме: в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (года), до н. э. (до нашей эры), н. э. (нашей эры), ок. (около);

– слова, сокращаемые при числах в цифровой форме: руб., коп., млн, млрд, тыс., экз.;

– слова, сокращаемые во внутритекстовых ссылках: гл. (глава), п. (пункт), подп. (подпункт), разд. (раздел), с. (страница), см. (смотри), ст. (статья).

Перечисления. Перечисления могут оформляться, как нумерованным, так и маркированным списком. Списки могут быть одно- или многоуровневыми.

Нумерация страниц. Все страницы дипломного проекта обязательно должны быть пронумерованы. Нумерация листов должна быть сквозной. Номер листа проставляется арабскими цифрами в центре нижней части листа без точки. Нумерация листов начинается со второго листа и заканчивается последним. На втором листе ставится номер «2». На титульном листе номер страницы не проставляется!

Рисунки и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию листов и помещают по возможности следом за листами, на которых приведены ссылки на эти таблицы или иллюстрации. Список использованной литературы и приложения также включаются в общую нумерацию листов.

Требования к изложению текста. Текст должен быть кратким, четким, не должен допускать различных толкований. Следует применять установленные стандартами термины, обозначения и определения, а при отсутствии стандартов – общепринятые в научной литературе.

Важным моментом при написании работы является оформление ссылок на используемые источники. При их оформлении следует придерживаться следующих правил:
1. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания;
2. Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник;
3. Научные термины, предложенные другими авторами, не заключаются в кавычки.
При цитировании текста цитата приводится в кавычках и оформляется в виде подстрочной ссылки. 
3.2 Оформление таблиц и иллюстраций
Иллюстрациями в выпускной квалификационной работе являются графики, схемы, диаграммы. Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если сразу после текста на странице не достаточно места для размещения иллюстрации. Иллюстрации могут быть представлены в компьютерном исполнении, в том числе цветные.

На все иллюстрации в выпускной квалификационной работе должны быть ссылки. Иллюстрации, кроме тех, которые приводятся в приложении к выпускной квалификационной работе, нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией, обозначаются словом «рисунок» и располагаются посередине сроки непосредственно под иллюстрацией. Перед номером рисунка знак «№» не ставится. Например, Рисунок 1.

В случаях, когда иллюстраций много, в пределах одного раздела их допускается нумеровать с указанием на номер раздела и порядковый номер иллюстрации, разделенных между собой точкой без пробела. Например, Рисунок 1.1.

При необходимости иллюстрации могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). В таком случае слово «рисунок» и его номер помещают после пояснительных данных. Название рисунка указывают за его номером через тире. Например, Рисунок 1 – Классификация функций государства. При ссылках на иллюстрации в тексте следует писать «… на рисунке 1 показано…» или «… в соответствии с рисунком 1.1 …» и т. п.

Схемы являются графическими документами, на которых составные части исследуемого объекта, их взаиморасположение и связи между ними изображаются условно. Схемы выполняют без соблюдения масштаба, действительное пространственное расположение составных частей можно не учитывать.

Цифровой и фактический материал, как правило, оформляется в виде таблиц, где данные группируется в колонки и строки. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Таблицы в тексте дипломного проекта помещаются по ходу изложения материала после ссылки на них. По содержанию таблицы бывают аналитические и неаналитические. Аналитические таблицы являются результатом обработки и анализа числовых показателей. Как правило, после таких таблиц делается обобщение в качестве нового (выводного) знания, которое вводится в текст словами: анализ таблицы позволяет сделать вывод, что...; из таблицы видно, что...; анализ таблицы позволяет заключить, что... и т. п. Часто такие таблицы дают возможность выявить и сформулировать определенные закономерности.

В неаналитических таблицах помещаются, как правило, статистические данные, необходимые лишь для информации или констатации.

3.3 Правила оформления библиографических ссылок и сносок

Библиографические ссылки допускается оформлять с некоторыми отклонениями от общих правил библиографического описания источника, поскольку при включении ссылок в текст выпускной квалификационной работы соблюдаются правила оформления текста, а не библиографического описания.

Можно указать следующие особенности:

1. Инициалы и имена авторов, на которых идет ссылка, предшествуют фамилии. Например:

Наиболее полно и всесторонне понятие, признаки и классификация юридических фактов были рассмотрены В.Б. Исаковым.

2. Основное заглавие книги, заглавие сериального издания можно заключать в кавычки. Например:

Наиболее полно и всесторонне понятие, признаки и классификация юридических фактов были рассмотрены в работе В.Б. Исакова «Юридические факты в советском праве».

3. Между областями описания знак «точка и тире» заменяется точкой. Например:

Наиболее полно и всесторонне понятие, признаки и классификация юридических фактов были рассмотрены в работе В.Б. Исакова «Юридические факты в советском праве» (М., 1984).

4. Допускается применять формы краткого описания источника.

5. Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию, то сноску следует начинать словами «Цит. по: …». Например:

В тексте:

Томас Гоббс считал, что государство есть единое лицо, ответственным за действия которого сделало себя путем взаимного договора между собой огромное множество людей, с тем чтобы это лицо могло использовать силу и средства всех их так, как сочтет необходимым для их мира и общей пользы 1.

В сноске:

______________________________________

1 Цит. по: Теория государства и права: хрестоматия: в 2 т. / авт.-сост. В.В. Лазарев, С.В. Липень. – М.: Юристъ, 2001. – Т. 1. – С. 118.

6. Когда из текста, к которому относится ссылка, нельзя совершить плавный переход в сноске, поскольку из текста неясна логическая связь между ними, то в сноске используются слова «См.: …». Например:

В тексте:

В законодательстве большое значение придается анализу финансового состояния предприятия. Так арбитражный и конкурсный управляющий обязаны анализировать финансовое состояние должника 1.

В сноске:

______________________________________

1 См.: п. 2 ст. 129 и п. 4 ст. 24 ФЗ от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»// СЗ РФ от 28 октября 2002 г. – № 43. – Ст. 4190.
7. Когда надо подчеркнуть, что источник, на который идет ссылка, является лишь одним из многих, где подтверждается или высказывается положение текста, то в сноске используют слова «См., напр., …», «См., в частности, …». Например:

В тексте:

Указание на факты-состояния можно встретить также в юридических словарях и справочниках 1.

В сноске:

______________________________________

1 См., напр.: Популярный юридический энциклопедический словарь / ред. кол.: О.Е. Кутафин, В.А. Туманов, И.В. Шмаров. – М.: Большая Российская энциклопедия, 2000. – С. 754; Большой юридический словарь / под ред. А.Я. Сухарева, В.Е. Крутских. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: Изд. дом «Инфра·М», 2000. – С. 652; Российская юридическая энциклопедия / гл. ред. А.Я. Сухарев. – М.: Изд. дом «Инфра·М», 1999. – С. 1042 и др.

8. Если нужно указать, что ссылка представляет дополнительную литературу, то в сноске указывают слова «См. также …». Например: 

В тексте:

История развития категории «состояние» является достаточно исследованным вопросом в философских науках, привлекшим внимание многих авторов 1.

В сноске:

______________________________________

1 См. также: Стражинский, В.П. Понятие «состояние» и его методологическое значение в физике: автореф. дис. … канд. филос. наук / В.П. Стражинский. Минск, 1975; Демидов, В.И. Категория «состояние» в истории и марксистской философии / В.И. Демидов. Саранск: Мордовское книжное издательство, 1975; Симанов, А.Л. Понятие «состояние» как философская категория / А.Л. Симанов. Новосибирск: Наука, 1982; Кемкин, В.И. Категория «состояние» в научном познании / В.И. Кемкин. М.: Высш. шк., 1983; Кевбрин, Б.Ф. Развитие и диалектико-материалистический детерминизм / В.Б. Кевбрин. Саранск: Изд-во Саратовского ун-та. Саранский фил., 1988; Левин, В.Е. Категория «состояние» в философии: содержание и концептирующая роль: автореф. дис. … канд. филос. наук / В.Е. Левин. Тюмень, 2000 и др.

9. Когда ссылка приводится для сравнения, в сноске пишут слово «Ср. …». Если работа, указанная в ссылке, более подробно освещает затронутые вопросы, то в сноске указывают слова «Подробнее об этом см. …».

Специфика выпускной квалификационной работы по юридическим дисциплинам состоит в том, что при ее написании должны использоваться материалы законодательства и правоприменительной практики. Это одно из основных условий успешного написания работы, а также критериев ее положительной оценки.

При ссылках на законодательство и правоприменительную практику также действует несколько правил:

1. В тексте может использоваться прямая ссылка на законодательство. В этом случае указывается конкретная статья или пункт нормативного правового или правоприменительного акта и излагается его содержание. При этом в тексте допускается неполное библиографическое описание акта, а лишь указание на его наименование и дату принятия. Но обязательным условием является указание источника опубликования акта в сноске. Например:

В тексте:

В законодательстве большое значение придается анализу финансового состояния предприятия. Так в соответствии с п. 2 ст. 129 и п. 4 ст. 24 ФЗ от 26 октября 2002 г. «О несостоятельности (банкротстве)» арбитражный и конкурсный управляющий обязаны анализировать финансовое состояние должника 1.

В сноске:

______________________________________

1 СЗ РФ от 28 октября 2002 г. – № 43. – Ст. 4190.
2. В выпускной квалификационной работе могут использоваться иллюстративные ссылки на законодательство и правоприменительную практику, тогда в тексте работы конкретные статьи акта не указываются. В таком случае информация о нормативном правовом или правоприменительном акте должна даваться в соответствующей сноске. Например:

В тексте:

Следует отметить, что в юридической литературе при применении категории «правовое состояние» единой концепции понятия не существует. Известно, что данная категория активно используется не только авторами научных изданий. Она вовлекается также в законодательство, в правоприменительную практику (например, при понимании государственного суверенитета как неотъемлемого качественного состояния республики 1).

В сноске:

______________________________________

1 См.: п. 1 определения Конституционного Суда РФ от 27 июня 2000 г. № 92-О «По запросу группы депутатов Государственной Думы о проверке соответствия Конституции Российской Федерации отдельных положений конституций Республики Адыгея, Республики Башкортостан, Республики Ингушетия, Республики Коми, Республики Северная Осетия – Алания и Республики Татарстан»// ВКС РФ. – 2000. – № 5.
Подстрочные ссылки располагают в дипломной работе под текстом каждой страницы и отделяют от него пробелом 1,5 интервала и строкой (линией) в 5 см.

Для оформления подстрочных ссылок используется шрифт Times New Roman, кегль 10.
Нельзя переносить подстрочные ссылки на следующую страницу, выделять особым шрифтом или цветом. 

В выпускной квалификационной работе следует использовать постраничную нумерацию подстрочных ссылок. (На каждой странице нумерация ссылок начинается с единицы).

Нумерация ссылок обозначается арабскими цифрами без точек. 

7.4. Для связи подстрочных ссылок с текстом документа используют знак сноски.

Подстрочные ссылки в текстовом процессоре Microsoft Word выполняются следующим образом: после использования или цитирования в тексте дипломной работы материалов ставится курсор, затем в меню Вставка выбирается команда Ссылка, из списка выбирается Сноска.

При оформлении сносок действуют следующие правила:

1. При первичной сноске дается полное библиографическое описание источника, включающее в себя все обязательные элементы описания книги (правила библиографического описания см. в п. 3.5 настоящих методических указаний). Например:

______________________________________

1 Алексеев, С.С. Восхождение к праву. Поиски и решения / С.С. Алексеев. – М.: Изд-во «Норма», 2001. – С. 27.
2. В последующих сносках указывается только фамилия и инициалы автора, а затем указывают «Указ. соч.». Например:

______________________________________

1 Алексеев, С.С. Указ. соч. – С. 36.

3. Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной странице книги или статьи, и они следуют друг за другом, то в сноске указывают «Там же», если на разных – «Там же. – С. …». Например:

______________________________________

1 Алексеев, С.С. Указ. соч. – С. 254.

2 Там же. – С. 256.

3 Там же.

4. В случае если между ссылками на один источник существует ссылка на другой источник, то необходимо пользоваться правилом 2. Например:

______________________________________

1 Алексеев, С.С. Указ. соч. – С. 36.

2 Исаков, В.Б. Юридические факты в советском праве / В.Б. Исаков. – М.: Юрид. лит., 1984. – С. 29.

3 Алексеев, С.С. Указ. соч. – С. 37.

5. Если ссылки делаются на разные работы одного автора, то в сноске указывают фамилию и инициалы автора и название работы, на которую ссылаются. Например:

______________________________________

1 Алексеев, С.С. Восхождение к праву. Поиски и решения. – С. 27.

2 Алексеев, С.С. Механизм правового регулирования в социалистическом государстве. – С. 69.
3.4 Оформление списка использованных источников

В конце дипломного проекта необходимо привести список использованной литературы. Список использованной литературы должен содержать не менее 40 источников, изученных автором, и быть оформлен в соответствии с ГОСТом (автор, название источника, место издания, издательство, год издания и количество страниц текста
Использованная в работе литература является органической частью любой научно-исследовательской работы:

· позволяет документально подтвердить достоверность и точность приводимых заимствований (таблиц, иллюстраций, фактов, текстов документов);

· характеризует степень изученности конкретной проблемы автором;

· представляет самостоятельную ценность как справочный аппарат для других исследователей; является простейшим библиографическим пособием.

Каждая библиографическая запись в списке получает порядковый номер и начинается с красной строки.

В список литературы не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте и которые фактически не были использованы в процессе работы.

В списке указывают фамилию автора, его инициалы, название работы, место издания (для Москвы – сокращенно М., для Санкт-Петербурга – СПб.; для всех остальных городов – полное наименование), год. При наличии нескольких авторов указываются фамилии и инициалы всех.

Для журнальной статьи (или статьи в сборнике) указывают фамилию автора, его инициалы, название статьи, название журнала (или сборника), год издания, номер журнала или номер выпуска сборника (если есть), страницы, на которых расположена статья.

Группировка литературных источников осуществляется по систематическому принципу: вся литература первоначально разбивается на разделы. Внутри разделов источники располагаются в алфавитном порядке. Нумерация литературных источников является сквозной. 

В выпускной квалификационной работе список использованных источников и литературы следует составлять в следующем порядке:

•
Нормативные правовые акты.

Этот раздел строится по двум критериям: по юридической силе и в хронологическом порядке.

Во-первых, по юридической силе список нормативных правовых документов будет строиться в следующем порядке:

– Конституция Российской Федерации. Конституции и уставы субъектов Российской Федерации;

- международные нормативные правовые акты (они указываются перед Конституцией РФ только в случае ратификации);

– декларации и федеративные договоры;

– федеральные конституционные законы, федеральные законы, законы субъектов Российской Федерации;

– акты Президента Российской Федерации;

– акты Правительства Российской Федерации;

– акты федеральных органов исполнительной власти;

– акты органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

– акты органов местного самоуправления;

– локальные акты.

Внутри каждого подраздела библиографического списка, т. е. группы актов одинаковой юридической силы, нормативные правовые акты должны располагаться в хронологическом порядке, то есть по датам их принятия (по мере возрастания даты их принятия).

В раздел «Материалы правоприменительной практики» помещаются постановления Европейского суда по правам человека, Конституционного Суда Российской Федерации, Пленумов Верховного и Высшего Арбитражного Судов Российской Федерации, обзоры и обобщения судебной практики, приговоры, решения, определения и постановления судов и других правоприменительных государственных органов (неопубликованные материалы следственной, судебной, прокурорской, нотариальной и иной практики). В случае если в выпускной квалификационной работе использованы материалы правоприменительной практики, которые не имеют официального источника опубликования, то указывается их источник, например, Государственный архив Пермского края, и т. п. Материалы правоприменительной практики размещают в порядке субординации органов, их принявших.

• Монографическая литература.
Литература приводится в алфавитном порядке. Виды монографической литературы могут быть следующие: книги одного, двух, трех и более авторов; отдельные тома многотомного издания; отдельные тома (выпуска) продолжающегося сборника; статьи (произведение) из многотомного издания; статьи из сборника; статьи из журнала; статьи из газеты.

• Периодическая литература
К периодической литературе относятся статьи из сборника; статьи из журнала; статьи из газеты.
• Справочная литература.
К справочной литературе относятся словари, справочники, энциклопедии, статьи из энциклопедии.

• Библиографические указатели.
Библиографические указатели могут быть представлены в следующих видах: рецензия с заглавием; рецензия (без заглавия); реферат (без заглавия); описание стандарта; описание патентного документа; описание депонированной рукописи; описание диссертации; описание автореферата диссертации.

•Описание электронных ресурсов. Электронные ресурсы могут быть представлены в следующих видах: электронная статья; электронный журнал; электронные данные; базы данных.

•Публикации автора.
•Иностранная литература.
В одном списке разные алфавиты не смешиваются; иностранные источники обычно размещают в конце перечня всех материалов.

Рекомендуется располагать источники по принципу «слово за словом», т.е.:

· при совпадении первых слов – по алфавиту вторых и т.д.; 

· при нескольких работах одного автора – по алфавиту заглавий;
· при авторах-однофамильцах – по идентифицирующим признакам (младший, старший, отец, сын – от старших к младшим);
· при нескольких работах авторов, написанных им в соавторстве с другими – по алфавиту фамилий соавторов.

Пример оформления списка литературы представлен в Приложении 10.
3.5 Оформление приложений и указателя принятых сокращений

Перечень принятых в выпускной квалификационной работе сокращений и обозначений должен располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения и условные обозначения, справа – их детальную расшифровку.

Примеры:

ГК РФ – Гражданский кодекс Российской Федерации

Минюст – Министерство юстиции Российской Федерации

СЗ РФ – Собрание законодательства Российской Федерации

ФЗ – федеральный закон

Приложения начинаются страницей, в центре которой прописными буквами полужирным шрифтом «Times New Roman Cyr» должно быть помещено слово «ПРИЛОЖЕНИЯ». На этой же странице ниже указывают названия всех приложений.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа.

При этом в правом верхнем углу листа пишут прописными буквами: ПРИЛОЖЕНИЕ и указывают его номер. Если в дипломном проекте больше одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими цифрами, например: ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д.

Каждое приложение должно иметь заголовок, который помещают ниже слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» над текстом приложения.
Приложение - заключительная часть работы, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение, но является необходимой для более полного освещения темы. По содержанию приложения могут быть очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчётных материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. Также в приложения необходимо выносить судебные решения, а также другие материалы, использование которых в тексте выпускной квалификационной работы нарушает логическую стройность изложения.
4. Отзыв руководителя
выпускной квалификационной работы

Руководство и контроль за выполнением выпускной квалификационной работы осуществляется преподавателями и ведущими специалистами, назначенными приказом в качестве руководителей данных работ.
Руководитель выпускной квалификационной работы оказывает научно-методическую помощь студенту при самостоятельном решении им научных и практических вопросов, анализе различных точек зрения. За принятые в работе решения, правильность изложения материала и выводы несет ответственность автор-студент.

Руководитель выпускной квалификационной работы выполняет следующие функции:

– научно-методическое руководство выпускной квалификационной работой;

– оказание помощи студенту при разработке плана работы, установлении календарного плана и сроков выполнения отдельных частей работы;

– оказание помощи в подборе теоретических, нормативных и эмпирических источников;

– согласование выполнения выпускной квалификационной работы с консультантами (если таковые имеются);

– систематический контроль процесса выполнения выпускной квалификационной работы;

– проверка окончательного варианта выпускной квалификационной работы;

– составление отзыва на выпускную квалификационную работу.

Соответствующие структурные компоненты выпускной квалификационной работы должны представляться на проверку руководителю в сроки, установленные календарным планом. Руководитель делает пометки в календарном плане о соответствии этапов работы студента срокам, установленным планом. Соблюдение сроков оказывает влияние на оценку выпускной квалификационной работы руководителем, что в дальнейшем имеет значение при ее защите.

Консультантами по отдельным разделам выпускной квалификационной работы, учитывая специфику тем, назначаются специалисты университета либо приглашаются высококвалифицированные специалисты и научные работники других учреждений и предприятий.

Консультанты совместно с руководителем конкретизируют содержание и объем разделов работы. Они проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и при ее готовности ставят свою подпись на титульном листе и в задании на выпускную квалификационную работу.

Консультант выпускной квалификационной работы выполняет следующие функции:

– уточнение неясных вопросов выпускной квалификационной работы;

– контроль выполнения соответствующей части выпускной квалификационной работы;

– подписание выпускной квалификационной работы.

Законченная выпускная квалификационная работа передается на отзыв руководителю. Руководитель проверяет следующие параметры работы:

– соблюдены ли сроки, установленные графиком выполнения работы;

– соответствует ли план работы ее теме;

– все ли структурные компоненты работы присутствуют в ней;

– соответствует ли введение работы предъявляемым требованиям к его содержанию;

– раскрыта ли тема работы и достигнуты ли ее цели и задачи;

– использована ли при написании работы дополнительная литература по теме, нормативные и иные источники;

– правильно ли оформлена работа.

Результатом проверки выпускной квалификационной работы является отзыв руководителя, в котором должны найти отражение указанные выше параметры работы.

Отзыв руководителя является обязательным условием допуска к защите. Отзыв составляется руководителем выпускной квалификационной работы и должен содержать оценку соответствия требованиям ГОС к подготовленности автора выпускной квалификационной работы. Отзыв должен содержать ответы на следующие вопросы:

– достигнута ли цель выпускной квалификационной работы;

– насколько хорошо автору удалось решить поставленные в работе задачи;

– насколько полно использован фактический материал и информационные источники;

– какие аспекты темы раскрыты наиболее удачно;

– каков уровень самостоятельности автора при исследовании вопросов темы;

– насколько обоснованны выводы и какова практическая ценность рекомендаций;

– возможен ли допуск к защите.
Выпускная квалификационная работа оценивается следующим образом:

– в случае положительной оценки руководитель делает заключение «Допускается к защите»;

– в случае отрицательной оценки руководитель делает заключение «Не допускается к защите».

Неудовлетворительно оцениваются работы в случае:

– если тема работы не раскрыта;

– если содержатся грубые ошибки;

– если отсутствует какой-либо структурный компонент работы;

– если введение работы не отвечает требованиям, предъявляемым к его содержанию;

– если работа выполнена не самостоятельно, а путем сплошного списывания учебников или иных источников;

– если в работе отсутствуют ссылки на использованную литературу и иные источники;

– если в работе приводятся примеры, взятые из учебников, учебных пособий, монографий;

– если в работе отсутствуют собственные мысли и выводы ее автора;

– если не использована дополнительная литература по теме, нормативные и иные источники;

– если работа оформлена ненадлежащим образом.

Выпускная квалификационная работа, оцененная неудовлетворительно  и не допущенная к защите, возвращается для устранения недостатков, указанных в отзыве руководителя. 

Объем отзыва руководителя, как правило, составляет не более полутора страниц. Отзыв подписывается руководителем и передается секретарю Итоговой экзаменационной комиссии. Отзыв зачитывается на защите. (Примерная форма отзыва приводится в Приложении № 7.)
5. РЕЦЕНЗИЯ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ
РАБОТУ

Выпускная квалификационная работа подлежит обязательному внешнему рецензированию. В качестве рецензентов могут выступать профессора, доценты правовых кафедр, а также высококвалифицированные специалисты в сфере юриспруденции: судьи, адвокаты, следователи, прокуроры, нотариусы, руководители правовых управлений органов государственной власти и местного самоуправления, юрисконсульты предприятий и т. п. К практическим работникам предъявляется требование – стаж работы по юридической специальности не менее 5 лет.

В рецензии дается оценка того, насколько автору выпускной квалификационной работы удалось разрешить задачи работы, и на основании этого выразить свое мнение о его подготовленности к практической деятельности. В рецензии отражается соответствие заданию на выпускную квалификационную работу, устанавливается соответствие работы современному уровню развития, степень использования эмпирических данных, новейших достижений науки, материалов литературных источников.

Отдельно оценивается оригинальность решений, качество и тщательность выполнения выпускной квалификационной работы. Обязательно отмечаются выявленные грубые ошибки, если таковые имеются. Мелкие ошибки, если их не много, указываются на усмотрение рецензента. Желательно указывать в рецензии спорные и не достаточно обоснованные вопросы, по которым возможны другие решения. Эти вопросы обсуждаются на заседании Государственной экзаменационной комиссии при защите выпускной квалификационной работы и способствуют выявлению уровня знаний, степени подготовленности студента и его способности защищать собственную позицию.

Рецензия на выпускную квалификационную работу должна содержать ответы на следующие вопросы:

– актуальность темы выпускной квалификационной работы;

– соответствие содержания выпускной квалификационной работы заданию;

– логичность и последовательность изложения материала;

– полнота раскрытия темы, достижение цели и решение поставленных задач;

– достоверность фактического материала, обоснованность выводов, практическая значимость рекомендаций, практическое освоение, внедрение результатов;

– конкретные замечания по содержанию, выводам, оформлению выпускной квалификационной работы с указанием страниц;

– констатация подготовленности автора как выпускника;

– оценка работы по четырех балльной системе: неудовлетворительно, удовлетворительно, хорошо, отлично.

Рецензия подписывается рецензентом с указанием его фамилии, имени и отчества, ученого звания, ученой степени, места работы и занимаемой должности, даты составления рецензии. Подпись рецензента заверяется печатью организации, в которой он работает. Готовая рецензия передается секретарю Государственной экзаменационной комиссии и зачитывается на защите (Примерная форма рецензии на выпускную квалификационную работу приводится в Приложении 8).
6. РЕКОМЕНДАЦИИ  ПО  СОСТАВЛЕНИЮ  КОМПЬЮТЕРНОЙ  ПРЕЗЕНТАЦИИ  С  ПОМОЩЬЮ  ПАКЕТА ПРОГРАММ  
MICROSOFT POWER POINT
Компьютерная презентация позволяет использовать ее студенту-выпускнику как легальную шпаргалку, а члену Государственной экзаменационной комиссии позволяет одновременно изучать бакалаврскую работу и контролировать выступление студента-выпускника. Поэтому желательно сопровождать выступление презентацией с использованием 8 – 11 слайдов:
1 слайд – титульный лист работы с указанием темы;

1 слайд – цели и задачи работы;

1 слайд – объект и предмет исследования;

1 слайд – таблицы, рисунки по первой главе;

4 слайда – таблицы, рисунки по второй главе;

4 слайда – таблицы, рисунки по третьей главе (обоснование предлагаемых мероприятий);

1 слайд – конец презентации.

Основными принципами при составлении компьютерной презентации являются: лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов).
Необходимо начать компьютерную презентацию с заголовочного слайда и завершить итоговым слайдом («благодарю за внимание»). В заголовке приводится название ВКР, фамилия, имя, отчество ее автора. 
Основное требование – каждый слайд должен иметь заголовок. Рекомендуется также сделать нумерацию слайдов. В итоговом слайде можно выразить благодарность руководителю и всем тем, кто дал ценные консультации и рекомендации.
При подготовке презентации можно использовать имеющиеся в программе шаблоны. При разработке оформления следует использовать единый дизайн слайдов. Не следует увлекаться яркими шаблонами, информация на слайде должна быть контрастна фону, а фон не должен затенять содержимое слайда, если яркость проецирующего оборудования будет недостаточным. Рекомендуется подбирать два-три различных фоновых оформления презентации для того, чтобы иметь возможность варьировать фон при плохой проекции.
Не рекомендуется в процессе защиты использовать эффекты анимации. Настройка анимации, при которой происходит появление текста по буквам или словам, может вызвать негативную реакцию со стороны членов комиссии, которые одновременно должны выполнять три различных дела: слушать выступление, бегло изучать текст работы и вникать в тонкости визуального преподнесения Вами материала исследования. Ведь визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 секунд. Исключение составляет ситуация, когда динамическая анимация эффективна, например, когда в процессе выступления происходит логическая трансформация существующей структуры в новую структуру, предлагаемую студентом-выпускником. 
Презентация легко поможет Вам провести защиту ВКР, но она не должна его заменить. Если Вы только читаете текст слайдов, то это сигнал комиссии, что вы не ориентируетесь в содержании ВКР. Но если Вы растерялись или не можете проглотить комок в горле, то прочтение презентации будет единственным вашим спасением. По каждому слайду можно подготовить заметки (Вид – страницы заметок). Вы можете распечатать их (Печать – печатать заметки) и использовать при подготовке (и, в крайнем случае, на самой презентации во время защиты ВКР). Можно распечатать некоторые ключевые слайды в качестве раздаточного материала. Для управления презентацией следует использовать интерактивные кнопки (вперед-назад) или клавиатуру (клавиши PgUp-PgDn). Это может потребоваться не только при защите, но и при ответе на вопросы, когда члены комиссии попросят вернуться к определенному слайду.

ВНИМАНИЕ! Вся процедура презентации выпускной квалификационной работы должна быть выверена и отрепетирована. Студент должен точно ориентироваться и в тексте выступления и в очередности демонстрации иллюстрационного материала. Заминки и ошибки не допускаются!
7. ПОРЯДОК  БРОШЮРОВАНИЯ  выпускной квалификационной РАБОТЫ
Выпускная квалификационная работа должна быть сброшюрована в указанной последовательности: 
- титульный лист,
- содержание, 
- введение, 
- основной текст (3 главы с параграфами), 
- заключение, 
- список использованной литературы (в алфавитном порядке), 
- приложения (судебные решения и др. документы, крупные таблицы, схемы).

ВНИМАНИЕ! Отзыв научного руководителя, задание студенту на выполнение дипломного проекта, рецензия, отчет системы «Антиплагиат» и графический материал в бакалаврскую работу не подшиваются!
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Заявление на закрепление темы выпускной квалификационной работы
                                             

Заведующему кафедрой гражданского 

                         права и процесса
ЗАЯВЛЕНИЕ





                    Загоруйко И.Ю.
 фамилия, имя, отчество

«____» __________ 20__ г.
от студента (ки) ______ курса

_______________ формы обучения

направления подготовки «Юриспруденция»
группы _______________________________
______________________________________
фамилия, имя, отчество

Прошу утвердить тему моей выпускной квалификационной работы ____________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
тема выпускной квалификационной работы
Заведующий кафедрой 
гражданского права и процесса
____________________


                И.Ю. Загоруйко
                личная подпись
  


         расшифровка подписи
«____» _____________ 20__ г.

Научный руководитель ________________________________________________________________________________
ученая степень, звание

____________________
_____________________

                личная подпись
               расшифровка подписи

«____» _____________ 20__ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Титульный лист выпускной квалификационной работы
	Автономная некоммерческая организация высшего образования

«ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ФИНАНСОВ»

	Факультет Экономический
Кафедра Гражданского права и процесса
Направление Юриспруденция
Профиль Гражданско-правовой
	ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ

ЗАВ.КАФЕДРОЙ

ГРАЖДАНСКОГО ПРАВА И ПРОЦЕССА _________________/ И.Ю. Загоруйко

«_______»__________________20____г.


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

	Студента
	

	
	фамилия, имя, отчество

	На тему:
	

	
	(на примере             )

	

	Количество страниц в работе
	

	Руководитель выпускной квалификационной работы 
	

	(фамилия, имя, отчество)

	(ученая степень, звание)

	(подпись, дата)

	Консультант
	

	(фамилия, имя, отчество)

	(должность, ученая степень, звание)

	(подпись, дата)


Студент _______________

подпись
«____» _____________ 20 __ г. 
Пермь, 20___г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Пример оформления содержания 
	Введение ……………………………………………………………..
	№ страницы

	1 Наименование первого раздела (главы) …………………………
	№ страницы

	1.1 Наименование первого подраздела (параграфа) …………….
	№ страницы

	1.2 Наименование второго подраздела (параграфа) …………….
	№ страницы

	2 Наименование второго раздела (главы) ……...………………….
	№ страницы

	2.1 Наименование первого подраздела (параграфа) …………....
	№ страницы

	2.2 Наименование второго подраздела (параграфа) …………....
	№ страницы

	3 Наименование третьего раздела (главы) …………………….….
	№ страницы

	3.1 Наименование первого подраздела (параграфа) …………...
	№ страницы

	3.2 Наименование второго подраздела (параграфа) …………...
	№ страницы

	Заключение ………………………………………………………….
	№ страницы

	Список использованной литературы ….…………………………...
	№ страницы

	Приложения ....…………..…………………………………………...
	№ страницы


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Задание студенту на выполнение выпускной квалификационной работы
	Автономная некоммерческая организация высшего образования

«ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ФИНАНСОВ»


	Кафедра Гражданского права и процесса
Направление подготовки Юриспруденция

	УТВЕРЖДАЮ:

ЗАВ.КАФЕДРОЙ

ГРАЖДАНСКОГО ПРАВА И ПРОЦЕССА _________________/ И.Ю. Загоруйко
«_______»__________________20____г.


ЗАДАНИЕ СТУДЕНТУ

НА ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1. Тема работы

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
2. Срок сдачи студентом законченной работы _____________________________________

3. Исходные данные к работе ___________________________________________________

_________________________________________________________________

4. Основные вопросы, подлежащие разработке (исследованию) или краткое

содержание ВКР

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

5. Консультанты по работе, с указанием относящихся к ним разделов работы

	Раздел
	Консультант
	Подпись, дата

	
	
	Задание выдал
	Задание принял

	
	
	
	


7. Дата выдачи задания _______________________________________________________
РУКОВОДИТЕЛЬ ___________________________________________________________
Задание принял к исполнению ________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Календарный план
	Автономная некоммерческая организация высшего образования

«ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ФИНАНСОВ»


КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	№ п.п.
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Срок выполнения этапов работы
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Студент  ___________________________________________________
Руководитель работы ___________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
ПОРЯДОК 

определения степени самостоятельности написания студентом ВКР
1. Руководитель ВКР обязан проверять и оценивать степень самостоятельности выполнения студентом ВКР. 

2. Самостоятельность выполнения работы оценивается по доле текста, расцениваемого как плагиат. 

3. Плагиат( в настоящем Положении определяется как использование в ВКР, под видом самостоятельной работы, чужого опубликованного текста из материалов, опубликованных любым способом, в том числе ранее выполненных и защищенных ВКР: 

а) без полной ссылки на источник;

б) со ссылками, но когда объем и характер заимствований ставят под сомнение самостоятельность выполненной работы.

Плагиат может осуществляться в двух видах:

· дословное воспроизведение чужого текста, 

· парафраза – изложение чужого текста с заменой слов и выражений без изменения смысла и содержания заимствованного текста.

4. В представленных студентами текстах  ВКР допускается наличие воспроизведения чужого текста в объеме не более 70% текста.

5. Оценку степени самостоятельности выполнения студентом ВКР руководитель ВКР проводит путем анализа представленных студентом текстов; оценка заимствований из сетевых источников (Интернет) проводится с использованием инструментов портала «Антиплагиат» (www.antiplagiat.ru). 

6. Руководитель ВКР обязан предупредить студента о проверке работы на наличие плагиата, допустимых пределах заимствований и о необходимости самостоятельной проверки текста ВКР до ее сдачи на кафедру, о чем студент должен сделать запись на последней странице ВКР: «Настоящим подтверждаю, что ВКР выполнена мною самостоятельно, заимствования находятся в допустимых пределах», и подписаться.
7. После проверки ВКР через «Антиплагиат» руководитель распечатывает созданный отчет (краткую форму) и прикладывает его к отзыву.

8. При обнаружении прямых заимствований или парафраз в объеме более оговоренного в п. 4, руководитель ВКР указывает студенту на это и рекомендует внести необходимые изменения. 

9. Заведующий кафедрой не должен допускать работу к защите, если к отзыву руководителя не приложен отчет системы «Антиплагиат» или, если работа, по оценке заведующего кафедрой, не соответствует указанным критериям по степени самостоятельности выполнения. Нагрузка за руководство ВКР в данном случае руководителю не засчитывается.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

Формат и структура отзыва на выпускную квалификационную работу

	Автономная некоммерческая организация высшего образования

«ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ФИНАНСОВ»


ОТЗЫВ 

на выпускную квалификационную работу

	Студента (ки)
	

	Направление подготовки 
	

	Направленность (профиль)
	

	Форма обучения
	

	Тип
Тема ВКР
	


Актуальность темы работы

Оценка содержания и структуры работы

Структура, логика и стиль изложения представленного материала. Глубина проработки материала, наличие конкретных данных, расчетов, сравнений (анализа), обоснованность изложенных выводов. Соответствие требованиям к ВКР. 

Степень достижения цели работы и ее практическая значимость

Полнота раскрытия темы, соответствие выводов и рекомендаций задачам, значимость и реалистичность предложенных  рекомендаций.

Достоинства работы, в которых проявились оригинальные выводы.
Недостатки, отмеченные ранее и не устраненные на данный момент (по содержанию и оформлению)

Оценка работы студента

Соблюдение графика, старательность, инициативность, дисциплина и т.д. самостоятельность студента, эрудиция, уровень теоретической подготовки, знание литературы и т.д.
Заключение по представленной работе

	Руководитель ВКР
	
	степень, звание, должность, И.О. Ф, 


                                                      Подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

Формат и структура рецензии на выпускную квалификационную работу
фирменный Бланк ВУЗА (если есть)
рецензия

на выпускную квалификационную работу

	Студента (ки)
	

	Направление подготовки 
	

	Направленность (профиль)
	

	Форма обучения
	

	Тип ВКР

Тема 
	

	
	


Рецензия на выпускную квалификационную работу отражает: 

· актуальность и значимость темы исследования; 

· краткое описание содержания ВКР;

· оценку логической последовательности изложения теоретического и практического материала; 

· аргументированность выводов по итогам выполненной работы; 

· оценку обоснованности мероприятий, предложенных для совершенствования деятельности рассматриваемого предприятия (рассматриваемой сферы деятельности); 

· использование библиографических источников; 

· недостатки, присутствующие в работе; 

· особые достоинства работы, замечания, пожелания и предложения; 
· общую оценку выполненной работы.

Заключительная фраза: 

Представленная ВКР по структуре, объему и содержанию разделов, глубине проработки материала (соответствует, не соответствует) требованиям к выпускной квалификационной работе и заслуживает ___________________________________оценки.

                                                                                   (отличной, хорошей, удовлетворительной, неудовлетворительной) 

	Рецензент
	
	 Ф.И.О., степень, звание (при наличии) должность, место работы, 





Подпись



Рецензия заверяется печатью по месту основной работы
ПРИЛОЖЕНИЕ 9
Структура выступления

	Раздел выступления


	Продолжительность

(в мин.)



	Введение (обоснование темы исследования, объект, предмет исследования, цель, задачи, методы и т.п.)
	2,5-3

	Краткое содержание работы (выводы по главам)
	3-4

	Результаты исследования
	1-1,5

	Заключение (основные выводы, дальнейшие перспективы разработки проблемы)
	1

	Итого:
	7,5-9,5


ПРИЛОЖЕНИЕ 10
Пример оформления раздела 
«Список использованных источников» (порядок размещения по алфавиту)
СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ  ИСТОЧНИКОВ
Нормативные правовые акты
1. Генеральное соглашение между общероссийскими объединениями профсоюзов, общероссийскими объединениями работодателей и Правительством РФ на 2002-2004 гг. // Российская газета. -2002.- 19 января.- С. 4-5.

2.  Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. №197-ФЗ Принят Государственной Думой 21 декабря 2001 года, Одобрен Советом Федерации 26 декабря 2001 года / Российская газета, 2001.31 декабря (в ред. Федеральных законов 24.07.2002, № 97-ФЗ, от 24, 25.07.2002 № 116-ФЗ, 30.06.2006 № 90-ФЗ). 

3. И т.д.
Материалы правоприменительной практики
5. По делу о проверке конституционности положений Уголовного кодекса Российской Федерации, регламентирующих правовые последствия судимости лица, неоднократности и рецидива преступлений, а также пунктов 1-8 постановления Государственной Думы от 26 мая 2000 г. «Об объявлении амнистии в связи с 55-летием Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов» в связи с запросом останкинского межмуниципального (районного) суда города Москвы и жалобами ряда граждан: постановление Конституционного Суда РФ от 19 марта 2003 г. № 3-П// Вестник Конституционного Суда Российской Федерации. – 2003. – № 3. – С. 4-8

Монографическая литература
6. Экономика и социология труда: учебник / под. ред. д.э.н., проф. А.Я. Кибанова.- М.:  ИНФРА-М, 2003.- 584с.

7. Егоршин, А.П. Управление персоналом/А.П. Егоршин.- Н. Новгород.: НИМБ, 1997. - 548 с.

8. Головачев, А.С. Организация, нормирование и оплата труда: учеб. пособие /А.С. Головачев [и др.]; под общ. ред. А.С. Головачева – 3-е изд. испр.- Минск: Новое знание, 2007.- 603с.

9. И т.д.
Периодическая литература
10. Яковлев, А.Н. Свобода – это наше все…? / А.Н. Яковлев // Рос. вести. – 2001. – 24 янв. – С. 2.

11. Стоунхаус, Д. Управление организационными знаниями/Д. Стоунхаус// Менеджмент в России и за рубежом.-1999. -№ 1.-С. 14-26.
12. И т.д.

Описание электронных ресурсов
9. Бычков, В.В. Эстетика Владимира Соловьева как актуальная парадигма: К 100-летию со дня смерти В.Л. Соловьева: [Электронный ресурс] / В.В. Бычков. – Электрон. ст. – Б.м., Б.г.- Режим доступа к ст.: http://spasil.ru/biblt/bichov2.htm
10. Корпоративный проект «МАРС» [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – М., [2006]. – Режим доступа: // http://www.mars.udsu/ru. – [Загл. с экрана].

11. Крутихин, И. В. Корпоративная аналитическая база данных статей: принципы организации [Электронный ресурс] / И. В. Крутихин. – Электрон. дан. – М., [2005]. – Режим доступа\: http://rckk.ru/win/inter-events/crimea 2002/trud/sec1114/Doc25.HTML. – [Загл. с экрана].

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ПРИЛОЖЕНИЯ

К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

Приложение 1

Преамбула Конституции Российской Федерации

Мы, многонациональный народ Российской Федерации,

соединенные общей судьбой на своей земле,

утверждая права и свободы человека, гражданский мир и согласие,

сохраняя исторически сложившееся государственное единство,

исходя из общепризнанных принципов равноправия и самоопределения народов,

чтя память предков, передавших нам любовь и уважение к Отечеству, веру в добро и справедливость,

возрождая суверенную государственность России и утверждая незыблемость ее демократической основы,

стремясь обеспечить благополучие и процветание России,

исходя из ответственности за свою Родину перед нынешним и будущими поколениями,

сознавая себя частью мирового сообщества,

принимаем КОНСТИТУЦИЮ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 12
Примерная тематика

выпускных квалификационных работ по направлению
40.03.01 (030900) «Юриспруденция»

Профиль: Гражданско-правовой
1. Актуальные вопросы гражданско-правового положения индивидуального предпринимателя

2. Актуальные проблемы наследственных прав по завещанию

3. Актуальные проблемы осуществления наследственных прав по завещанию

4. Анализ гражданско-правовой ответственности в Российском законодательстве: формы, основания и условия

5. Анализ правового регулирования государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

6. Анализ правового регулирования института права собственности в гражданском праве

7. Анализ правового регулирования наследования в российском гражданском праве.

8. Анализ правового регулирования общества с ограниченной ответственностью как участника гражданских правоотношений

9. Анализ правового регулирования сделок с недвижимым имуществом

10. Анализ правовых оснований ограничения дееспособности гражданина по российскому законодательству

11. Анализ правовых оснований ответственности за причинение вреда и способы его возмещения

12. Анализ проблем правового регулирования института дееспособности

13. Анализ проблем правового регулирования общей долевой собственности

14. Анализ проблемы правового регулирования реорганизации юридических лиц

15. Аренда транспортного средства  с экипажем

16. Внедоговорные обязательства и их место в современных правоотношениях в Российской Федерации.

17. Государственная корпорация как организационно-правовая форма юридического лица.

18. Гражданская правосубъектность юридического лица: состояние, проблемы, перспективы развития

19. Гражданско-правовая ответственность за нарушение интеллектуальных прав.

20. Гражданско-правовое положение акционерного общества: проблемы теории и практики

21. Гражданско-правовые аспекты деятельности унитарных предприятий: проблемы теории и практики

22. Добросовестность в российском и зарубежном гражданском праве.

23. Доверительное управление в наследственных правоотношениях.

24. Договор банковского вклада (депозита): проблемы защиты прав вкладчиков

25. Договор банковского счета: правовые аспекты нормативного регулирования банковской тайны.

26. Договор банковского счета.

27. Договор аренды транспортного средства с экипажем.

28. Договор дарения в российском гражданском праве.

29. Договор доверительного управления имуществом.
30. Договор коммерческой концессии.

31. Договор мены: гражданско-правовая характеристика.

32. Договор поставки для государственных нужд.

33. Договор поставки в российском гражданском праве: проблемы теории и практики.

34. Договор проката по российскому законодательству.

35. Договор розничной купли-продажи.

36. Договор строительного подряда в российском гражданском праве.

37. Договор транспортной экспедиции как разновидность транспортных услуг.

38. Договор транспортной экспедиции: правовые основы заключения и исполнения условий договора.

39. Договор финансовой аренды (лизинг).

40. Завещание как институт гражданского права.

41. Завещание как особый вид сделки: проблемы теории и практики

42. Защита прав потребителей в сфере услуг.

43. Защита прав потребителей медицинских услуг.

44. Защита прав потребителей по договору банковского вклада.

45. Земельные права граждан и юридических лиц по российскому законодательству.

46. Значение и понятие договора.
47. Исследование  вопросов правового регулирования авторского права

48. Исследование актуальных вопросов защиты гражданских прав в российском законодательстве

49. Исследование вопросов гражданско-правового положения муниципальных унитарных предприятий.

50. Исследование вопросов правового регулирования несостоятельности (банкротства) юридических лиц, как основание прекращения их деятельности

51. Исследование вопросов создания, реорганизации и ликвидации общества с ограниченной ответственностью

52. Исследование гражданско-правового положения унитарного предприятия

53. Исследование правовых оснований для обращения взыскания на имущество должника

54. Исследование правовых оснований по признанию сделки недействительной: проблемы теории и практики

55. Исследование способов обеспечения  исполнения обязательств в гражданском праве

56. Источники (формы) правового регулирования гражданских  отношений в России.

57. Коммерческое представительство как институт гражданского права.

58. Компенсация морального вреда: основания и анализ правового регулирования

59. Концепции совершенствования общих положений обязательственного права России

60. Корпоративные отношения в гражданском праве России.

61. Лицензионный договор: правовая природа, условия и форма договора.

62. Наследование юридическими лицами: проблемы и перспективы развития законодательства.

63. Нематериальные блага как объект гражданских правоотношений.

64. Обращение взыскания на заложенное имущество: основания, порядок, способы.

65. Общая собственность супругов: имущественные права и обязанности.

66. Общественные организации как участники гражданских правоотношений.

67. Объекты гражданских прав

68. Обязательства в пользу третьего лица в гражданском праве.

69. Обязательственные права: критерии ограничения от вещных и исключительных прав.

70. Опека и попечительство как институт гражданского права.

71. Организация договорной работы на крупном предприятии специального машиностроения.

72. Организация розыска должника и его имущества в исполнительном производстве: состояние, проблемы, перспективы развития

73. Особенности гражданско-правового статуса гражданина.

74. Особенности договоров, заключенных с использованием электронных средств связи.

75. Особенности ответственности за вред, причиненный жизни и здоровью гражданина.

76. Особенности отдельных видов розничной купли-продажи.

77. Особенности поставки товаров для государственных и муниципальных нужд.

78. Особенности правового положения муниципального унитарного предприятия.

79. Особенности правового положения учреждений по российскому законодательству.

80. Особенности правового регулирования аренды недвижимого имущества.

81. Особенности правового регулирования выполнения научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ.

82. Особенности правового режима бесхозяйных вещей в гражданском праве.

83. Особенности правового статуса акционеров по российскому законодательству.

84. Особенности регламентации договора в Российском гражданском праве

85. Охрана наследства в гражданском праве.

86. Поручительство как способ обеспечения исполнения обязательства.

87. Порядок и условия заключения договора на торгах по российскому законодательству.

88. Права и обязанности авторов аудиовизуальных произведений.

89. Правовой подход к информационным технологиям: проблемы взаимодействия.

90. Правовое регулирование авторского права: проблемы и пути решения

91. Правовое регулирование бытового подряда.

92. Правовое регулирование и актуальные проблемы наследования по закону

93. Правовое регулирование и актуальные проблемы осуществления наследственных прав в РФ

94. Правовое регулирование купли - продажи земельных участков.

95. Правовое регулирование отчуждения недвижимого имущества в связи с изъятием земельного участка.

96. Правовое регулирование перевозки пассажиров.

97. Правовое регулирование совместной собственности в РФ

98. Правовое регулирование создания юридических лиц по гражданскому праву.

99. Правовой статус страховщика по российскому законодательству.

100. Правовые аспекты участия в гражданских правоотношениях филиалов и представительств.

101. Правовые основы возникновения права собственности в результате переработки материалов по российскому законодательству.

102. Принцип добросовестности в договорном праве: российское законодательство и судебная практика.

103. Проблемы обеспечения исполнения обязательств по гражданскому праву.

104. Проблемы правового регулирования договора финансовой аренды в РФ

105. Проблемы правосубъектности юридического лица.

106. Проблемы принудительного прекращения права собственности в российском гражданском праве.

107. Происхождение и сущность юридического лица.

108. Публичный договор как разновидность гражданско-правового договора.

109. Реализация предмета залога по требованию залогодателя на торгах.

110. Реквизиция как особое юридическое основание и прекращение права собственности.

111. Российская Федерация как субъект наследственных правоотношений.

112. Сервитут как институт гражданского права.

113. Содержание договора.

114. Страхование гражданско-правовой ответственности по российскому законодательству.

115. Страхование жизни и здоровья гражданина по российскому законодательству.

116. Уступка права требования как форма перемены лиц в обязательстве.

117. Участие в гражданско-правовых отношениях общества с ограниченной ответственностью.

118. Финансирование под уступку денежных требований по гражданскому законодательству.

119. Форма жизнеустройства детей оставшихся без попечения родителей.

120. Формы гражданско-правовой ответственности по российскому законодательству.

121. Формы реорганизации юридических лиц по гражданскому законодательству.
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